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TRINDADE k.v.,j “r’:li:::é:da Santissima

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA,

EXCETO TIC
[TAMBEM APLICAVEL PARA CONTRATAGAO INTEGRADA E SEMI-INTEGRADA]
LICITACAO E CONTRATAGAO DIRETA
(Processo Administrativo n°® 0147/2026)
TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Item

Contratacao de servicos continuos de servico de assessoria parlamentar - sistemas Transferegov e
Sigcon, a serem executados com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
ESPECIFICAGCAO E ESTIMATIVA DE CONSUMO
O custo estimado total da contratacdo é de R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais),
conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo.

Valor estimado da comparacdo obtido com base no menor preco, coletado no balizamento do
mercado:
J. A. C. SERVICOS EM GESTAO - Assessoria e Consultoria em Gestdo, CNPJ n° 53.742.526/0001-03,
representado por José Alberto da Cruz - MEI - R$ 54.000,00;
L7 MIDIA, PRODUCOES E FILMAGENS - CNPJ n° 32.463.877/0001-35 - R$ 62.000,00;
Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP) - Orgao: MUNICIPIO DE NOVO MUNDO - Local: Novo
Mundo/MT - Data de divulgacdo no PNCP: 04/02/2026 - Data inicial da vigéncia: de 12/09/2025 a
12/09/2026 - R$ 84.000,00.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
Descricao Unidade Quant. Recorréncia R$ Unit. R$ Mensal R$ Total

891565 - SERVICO DE
ASSESSORIA NA AREA
ADMINISTRATIVA -
CONTRATACAO DE EMPRESA
NOTORIAMENTE

ESPECIALIZADA  PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS A

TECNICOS  ESPECIALIZADOS més 12 1 R$ 4.500,00 @ R$ 54.000,00 @ R$ 54.000,00
DE CONSULTORIA E
ASSESSORIA  PUBLICA, DE
NATUREZA
PREDOMINANTEMENTE
INTELECTUAL, CONSISTENTES
NA REALIZACAO DE
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ACOMPANHAMENTO
TECNICOOPERACIONAL  NA
EXECUCAO DE PRESTACAO DE
CONTAS DE RECURSOS
ORIUNDOS DE CONVENIOS
FEDERAIS E ESTADUAIS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE
VILA BELA DA SANTISSIMA
TRINDADE - MT, INCLUINDO
A INSERCAO E
MONITORAMENTO NOS
SISTEMAS  SIGCON  (MT),
TRANSFEREGOV  (GOVERNO
FEDERAL), ALEM DA
CAPACITACAO TECNICA DOS
SERVIDORES DA AREA DE
CONVENIOS.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | R$ Mensal: 54.000,00 | Valor Total R$
54.000,00
Valor Total R$ 54.000,00

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade e complexidade
1.8. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia
1.9. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) meses, limitado a 5 anos contados do inicio da
vigéncia que consta descrita no instrumento contratual, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2 O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2026, conforme detalhamento a
seguir:
I) 1D PCAnoPNCP: 01/2026;
[1) Data de publicacdo no PNCP: 19/02/2026;
III) Id doitem no PCA: 01;
IV) Classe/Grupo: servi¢o de assessoria parlamentar - sistemas Transferegov e Sigcon;
V) Identificador da Futura Contratacdo: J. A. C. SERVICOS EM GESTAO - Assessoria e Consultoria em
Gestao, inscrito no CNPJ n°® 53.742.526/0001-03, representado por José Alberto da Cruz - MEI.
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3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:
1.1.1 Priorizar a execucao dos servicos
por meios digitais, com reducado do
uso de papel, impressio e
deslocamentos fisicos
desnecessarios ;
1.1.2 Utilizar sistemas eletrénicos oficiais
(Transferegov e Sigcon) de forma
eficiente, promovendo a
transparéncia e a rastreabilidade
das informacoes ; e
1.1.3 Adotar boas praticas de governanca
e gestao documental digital,
garantindo armazenamento seguro
e sustentavel dos dados e
documentos .
Indicacdo de marcas ou modelos
4.2. Na presente contratacdo nao se aplica a indicacao de marcas ou modelos, tendo em vista tratar-se de

prestacdo de servicos técnicos especializados.

Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucao do servico

4.3. Nao se aplica a vedacao especifica de marcas ou produtos, considerando a natureza do objeto.

Diante das conclusoes extraidas do processo administrativo n® 0147/2026, contudo, nao sera
admitida:

1.1.4 A utilizacdo de sistemas paralelos nao
oficiais para gestao de convénios que
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ndo sejam compativeis ou integrados
com o Transferegov e o Sigcon;

1.1.5 Solucoes que impliquem
armazenamento inadequado de
dados publicos ou que nao
atendam as normas de seguranca
da informacao.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, Nao serd exigida carta de solidariedade do fabricante, tendo em vista que o objeto da presente

contratacdo consiste na prestacdo de servicos técnicos especializados de assessoria
parlamentar, nao envolvendo o fornecimento de bens por meio de fornecedor, revendedor ou
distribuidor.

4.5, Adicionalmente, a execucdo contratual depende da capacidade técnica da contratada, a ser
comprovada por meio de requisitos de qualificacdo técnica, especialmente experiéncia prévia na
operacionalizacao dos sistemas Transferegov e Sigcon, nao sendo pertinente a exigéncia de garantia

vinculada a fabricante.

Subcontratacao

4.6. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,

pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.8. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

Instalacao de escritério
4.9. N&o ha necessidade. Para prestar servigco de assessoria parlamentar operando os sistemas
Transferegov e Sigcon, normalmente ndo existe exigéncia legal de manter escritério fisico no
municipio. Grande parte do trabalho é feita de forma digital: cadastro de propostas, emendas,
planos de trabalho, acompanhamento de convénios e prestacdo de contas
Margem de Preferéncia
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4.10. Nao se aplica a margem de preferéncia na presente contratacao, tendo em vista que o objeto

consiste na prestacao de servicos técnicos especializados de assessoria parlamentar, ndo se
enquadrando nas hipéteses previstas para aplicacdo de margens de preferéncia, as quais se
destinam a aquisicao de bens manufaturados nacionais ou bens reciclados, reciclaveis ou
biodegradaveis, conforme legislacdo vigente.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execucdo do objeto consiste na prestacao de servicos técnicos especializados de assessoria e apoio a
Administracdo Publica na prestacao de contas dos recursos recebidos por meio de convénios firmados
com entes da esfera federal e/ou estadual, com o objetivo de assegurar a conformidade da aplicacao
dos recursos publicos e o cumprimento das exigéncias legais, normativas e operacionais impostas
pelos 6rgaos concedentes e de controle.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Atendimento remoto;

5.3. Suporte em horario comercial;

5.4. Visitas presenciais sob demanda;

5.5. Comparecimento em reunioes quando solicitado.

Rotinas a serem cumpridas:

1.1.6 Cadastramento de propostas;

1.1.7 Acompanhamento de convénios;

1.1.8 Alimentacio dos sistemas;

1.1.9 Emissao de relatérios;

1.1.10 Prestacao de contas;

1.1.11 Monitoramento de prazos.

Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para a perfeita execucao dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,

ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicio quando necessario:

1.1.12 computador; ;

1.1.13 internet ; e

1.1.14 acesso aos sistemas.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.7. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
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1.1.15 quantidade de convénios;

1.1.16 suporte presencial ou remoto; e

1.1.17 volume de prestacoes de contas.

Disposicoes especificas para contratacoes integradas e semi-integradas

5.8.

NAO se aplica. E mais usado em obras e engenharia pela Lei 14.133/2021.

Especificacao da garantia do servico

5.9. A contratada devera garantir a qualidade dos servicos prestados durante toda a vigéncia contratual,
responsabilizando-se por:

5.10. Corrigir, sem 6nus para a Administracao, quaisquer falhas, inconsisténcias ou impropriedades
nos servicos executados, especialmente nos cadastros, propostas e prestacoes de contas nos
sistemas Transferegov e Sigcon;

5.11. Refazer atividades que apresentem erros técnicos, inadequacodes ou desconformidade com a
legislacao aplicavel;

5.12. Prestar suporte técnico continuo durante a execucao contratual, assegurando o correto
acompanhamento dos instrumentos firmados;

5.13. Atender as solicitacoes da contratante dentro de prazo razoavel a ser definido no instrumento
contratual ou ordem de servico.

Uniformes
5.14. Nao se aplicam neste tipo de contratacao.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.15.

6.2.

6.3.

Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas

do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. 0 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniio inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao,
que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa antes do inicio da prestacao dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto,

considerando que os servicos serdao executados predominantemente de forma remota, devendo,

contudo, garantir atendimento tempestivo as demandas da Contratante durante o periodo de vigéncia
contratual.
6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacoes
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcio.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.
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A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacio, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Para a compensacdo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipotese de os trabalhadores prestarem servicos
para unidades distintas, caberd ao fiscal setorial fazer a interlocucdo com os responsaveis pelas
unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da avaliacdo sobre a
compensacao pretendida. Em ndo havendo designacao de fiscal setorial, a competéncia recaird no
fiscal técnico.

O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislacdo trabalhista.

O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informacao
consolidada sobre compensacao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o
desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a
compensacao recair em um dia no qual o trabalhador nao exerceria suas atividades.

O desconto do valor referente ao vale-alimentacao s6 devera ser realizado se as horas de auséncia nao
venham a ser compensadas posteriormente e a convencao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel
estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacado sera
proporcional ao periodo ndo compensado.

Na hipétese de diminuicao excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razdo de recesso de
final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos
trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencao dos servicos
de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informacoes:

1.1.18se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;
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1.1.19se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacao
nao tenha sido concluida;

1.1.20se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacado tenha sido concluida; ou

1.1.21se ha saldo em aberto, com sugestao de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacao nao tenha
sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.27. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por necessidade de auséncia
eventual, deverao ser realizadas as seguintes acoes:

1.1.220 trabalhador devera informar previamente a sua intencado de compensar a jornada ao responsavel
pela unidade de execucao onde desempenha suas atividades;

1.1.230 responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacao e, em caso de concordancia,
comunicara o fiscal do contrato;

1.1.240 fiscal do contrato informara o preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a data
prevista da auséncia do trabalhador; e

1.1.25Ap6s a formalizagdo da compensacdo, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério,
informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacao de glosa.

6.28. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas
a compensar para fins de controle, sem indicacdo de glosa.

6.29. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacodes:

1.1.26se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a
compensacao tenha sido concluida; ou

1.1.27se o saldo de horas nao foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da
fatura.

Fiscalizacao Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.32. A fiscalizacao administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacoes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as

seguintes comprovacoes:
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1.1.28No caso de empresas regidas pela Consolidacio das Leis do Trabalho (CLT):

1.1.28.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada deverad apresentar a seguinte
documentacio:
1.1.28.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de

trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicacao dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;
1.1.28.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos

responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela

contratada;
1.1.28.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestario os servicos; e
1.1.28.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel

pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

1.1.28.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

1.1.28.2.2. certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do Contratado;

1.1.28.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

1.1.28.2.4. Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

1.1.28.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

1.1.28.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao
Contratante;

1.1.28.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que
conste como tomador a parte contratante;

1.1.28.3.3. c6pia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos servicos
ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depédsitos bancarios;

1.1.28.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado;

1.1.28.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato; e

1.1.28.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da empresa é compativel

com o numero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n® 6.019/1974.

Gestor do Contrato
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6.34. Cabe ao gestor do contrato:

1.1.29coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucéo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracao.

1.1.30acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

1.1.31acompanhar a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotarad os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do

pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

1.1.32emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

1.1.33tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

1.1.34elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

1.1.35enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela
contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo no recebimento definitivo do
servico.

1.1.36receber e dar encaminhamento imediato:

1.1.36.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;
1.1.36.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacoes

trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.
6.35. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao de recesso de

fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracao de escalas de revezamento
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dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para
concessdo (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).
INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a)  der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e)  apresentar documentacio falsa ou prestar declaracio falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancoes:

1.1.37Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

1.1.38Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

1.1.39Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

1.1.40Multa:

1.1.40.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 01% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento) dias.

1.1.40.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacao ou reposicao da garantia;

1.1.40.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacdo ou reposicio da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021.

1.1.40.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 01% (um por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratac3o.

1.1.40.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 01% (um

por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.
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1.1.40.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 01% (um por cento) a 10%

(dez por cento) do valor da contrataco.

1.1.40.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 01% (um por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacio.
1.1.40.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 01% (um por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infracbes também enquadraveis
nessa alinea:
1.1.40.7.1. atraso injustificado no atendimento das demandas da contratante;
1.1.40.7.2. descumprimento dos prazos relativos a alimentacao dos sistemas;
1.1.40.7.3. falha no acompanhamento de diligéncias e pendéncias;
1.1.40.7 4. nao apresentacao dos relatérios solicitados;
1.1.40.7.5. prestacdo inadequada do suporte técnico;
1.1.40.7.6. omissdo de informacoes relevantes a execucdo contratual;
1.1.40.7.7. falhas recorrentes na operacao dos sistemas TransfereGov e Sigcon;
1.1.40.7.8. descumprimento das orientacées emitidas pela fiscalizacdo do contrato;
1.1.40.7.9. inexecucao parcial das atividades previstas no Termo de Referéncia.

A aplicacdo das sancOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.
Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.
Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Gteis,
contado da data de sua intimacao.
Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
A aplicacdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

1.1.41Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacoes serdo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.
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1.1.420s enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo

considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

Na aplicacdo das sancbes serao considerados:

1.1.43a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
1.1.44as peculiaridades do caso concreto;

1.1.45as circunstancias agravantes ou atenuantes;
1.1.460s danos que dela provierem para o Contratante; e

1.1.47a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢ées dos

orgaos de controle.

Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de aplicacdo da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de

Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

1.1.48As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indeniza¢oes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente,
com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgao ora Contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto nesta secdo para afericio da qualidade da
prestacao dos servicos.
A execucao dos servicos sera acompanhada pelo fiscal do contrato, que verificard o cumprimento das
obrigacdes contratuais, a qualidade dos servicos prestados e o atendimento das demandas da
Administracao.
Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

1.1.49n30 produziu os resultados acordados,

1.1.50deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

1.1.51deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou os utilizou com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.
A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao da
prestacao dos servicos.
A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

1.1.52 cumprimento das atividades previstas no Termo de Referéncia;

1.1.53alimentacdo e acompanhamento regular dos sistemas;

1.1.54entrega de relatérios e documentos solicitados;

1.1.55suporte técnico prestado a Administracao;

1.1.56regularidade na execucao dos servicos contratados; e

1.1.57 atendimento das demandas da contratante em prazo razoavel.

Recebimento

1.1.58 Nao se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisério sera
considerada como conclusido do objeto a efetiva prestacao dos servicos contratados no periodo mensal
de referéncia, mediante comprovacao das atividades executadas.

O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento da nota fiscal ou documento de
cobranca apresentado pelo Contratado, acompanhado do relatério das atividades desenvolvidas.
O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto mediante verificacio do
cumprimento das exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.
Para efeito de recebimento provisorio e faturamento, sera considerado o periodo mensal de execucao
dos servicos.
Ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato devera:

e verificar a regular execucao dos servicos;

e avaliar a qualidade da prestacao dos servicos;

e analisar os relatorios apresentados;
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® registrar eventuais ocorréncias ou pendéncias;

e atestar a execucdo para fins de pagamento

O Contratado fica obrigado a corrigir, as suas expensas, eventuais falhas, inconsisténcias ou
irregularidades verificadas na execucao dos servicos.
Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades cabiveis.
Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, apds verificacdo da regularidade da execucdo contratual e emissdo do
respectivo termo de recebimento definitivo.
Caso sejam constatadas irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, o
Contratado sera notificado para promover as correcdes necessarias.
Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao de inconsisténcias verificadas
na execucao do objeto ou na documentacgdo apresentada.
O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil e administrativa do
Contratado pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacado, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

) adatadaemissio;

) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucio do contrato;

V) ovalor apagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao Contratante.
A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade

fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
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Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da
Lei n° 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

1.1.59 verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas;

1.1.60 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no dmbito do 6rgao ou

entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacido ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secao anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) de

correcao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

1.1.61 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacido, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

Antecipacao de pagamento

8.31.
8.32.

Nao havera antecipacao de pagamento para a presente contratacao.

Os pagamentos serdo realizados apés a efetiva prestacao dos servicos, mediante apresentacdo de nota

fiscal, relatério de atividades e atesto do fiscal do contrato, observadas as condicdes previstas neste

Termo de Referéncia e na legislacio aplicavel.

Cessao de Crédito

8.33.
8.33.1.

8.33.2.

8.33.3.

8.33.4.

8.34.

As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicoes
de habilitacio por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de créditoe a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e
contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecoes
ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico
de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

O disposto nesta secdo n3o afeta as operacdoes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reoneracao gradual da folha de pagamento

8.35.

A pedido do Contratado, o preco do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, I,
da Lei n°® 14.133, de 2021, apds efetiva majoracdo das aliquotas, conforme regime de transicao
previsto no art. 9°-A e 9°-B da Lei n® 12.546, de 2011, com a redacio dada pela Lei n° 14.973, de 2024.
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1.1.62 O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n® 14.973, de 2024 devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de
preclusao.

1.1.63 A revisao prevista acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a comprovacao

da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos.

Reajuste
Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 06/03/2026.
Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.
Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Gltimo reajuste.
No caso de atraso ou nao divulgacido do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tio logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(3o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(3ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entao em vigor.
Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Depésito Vinculada

Nao se aplica a presente contratacao a sistematica de Conta-Deposito Vinculada ou pagamento por
fato gerador, considerando que o objeto contratual ndo envolve dedicacdo exclusiva de mao de obra
nem caracteriza prestacao de servicos continuos com regime de terceirizacdo de pessoal.

Pagamento pelo fato gerador
N3o se aplica a presente contratacdo o regime de pagamento pelo fato gerador previsto na IN

SEGES/MP n° 05/2017, considerando que o objeto contratual ndo envolve dedicacdo exclusiva de mao
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de obra nem utilizacdo de planilha de custos e formacao de precos vinculada a encargos trabalhistas
individualizados.
8.46. O pagamento sera realizado mediante valor mensal previamente contratado, apos a efetiva prestacao

dos servicos e atesto do fiscal do contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de CONTRATACAO DIRETA, na
modalidade INEXIGIBILIDADE, ART. 74 da Lei 14.133/2021, inciso lll, com adocao do critério

de julgamento pelo menor preco.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execucdo do objeto serd o de empreitada por preco global, considerando a natureza

continua e integrada dos servicos contratados.

Critérios de aceitabilidade de precos
9.3. Em se tratando de contratacao para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento
de menor preco ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de
precos unitarios maximos sera:

9.4. Valores unitarios: conforme tabela constante no item 1.2 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
9.5. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.7. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicado de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a \verificacio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa

individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
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social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.14. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicio mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.23. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da
pessoa juridica ou de execucdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de validade
constante da propria certidao;

9.24. Caso admitida participacao de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera ser apresentada Certidao
Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, desde que

admitida a sua participacdo na licitaco.

Qualificacao Técnica
9.25. A licitante devera apresentar declaracdo de que tomou conhecimento de todas as informacoes e das
condicbes necessarias ao cumprimento das obrigaces objeto da contratacao.
1.1.64A declaracao poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo representante legal da
empresa acerca do pleno conhecimento das condicoes e peculiaridades da contrataco.
9.26. Para comprovacao da qualificacdo técnica, a licitante devera apresentar:
1.1.65atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a execucao de servicos compativeis com o objeto desta contratacao, especialmente
relacionados a:
1.1.66assessoria administrativa;
1.1.67gestao de convénios;
1.1.680peracao dos sistemas TransfereGov;
1.1.690peracao do sistema SIGCON;

1.1.70acompanhamento de transferéncias voluntarias e prestacao de contas.

Qualificacao Técnico-Operacional
9.27. A licitante devera comprovar aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da contratacao, por meio da apresentacdo de atestados de capacidade técnica emitidos por

pessoa juridica de direito publico ou privado.
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Os atestados deverdo comprovar experiéncia na execucdo de servicos compativeis com o objeto,
especialmente relacionados a:

1.1.71assessoria e consultoria administrativa em convénios e transferéncias governamentais;

1.1.720peracao do sistema;

1.1.73 operacao do sistema;

1.1.74acompanhamento de propostas, convénios e prestacao de contas;

1.1.75apoio a gestao de recursos oriundos de transferéncias voluntarias.

1.1.76 Os atestados poderao ser somados para comprovacdo da experiéncia exigida. Os documentos
poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa. A Administracao podera solicitar
documentos complementares que comprovem a autenticidade e a execucao dos servicos atestados.

1.1.76.1. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional
A licitante devera indicar profissional(is) responsavel(is) pela execucdo dos servicos, com experiéncia
compativel com o objeto da contratacao.

O(s) profissional(is) indicado(s) devera(do) possuir experiéncia comprovada em atividades
relacionadas a: :

1.1.77gestao de convénios e contratos de repasse;

1.1.780operacao dos sistemas TransfereGov e SIGCON;

1.1.79acompanhamento de processos de transferéncias governamentais;

1.1.80elaboracao e acompanhamento de prestacdes de contas.

1.1.81 O(s) profissional(is) indicado(s) devera(3o) participar da execucdo do contrato, podendo ser
substituido(s) por profissional(is) de qualificacdo equivalente ou superior, mediante anuéncia da
Administracao.

Nao serd exigido registro em conselho profissional especifico, por ndo se tratar de atividade
regulamentada.

Disposicoes gerais sobre habilitacao
Para fins de habilitacdo, o licitante deverd comprovar o atendimento pleno aos requisitos exigidos
neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatério, mediante a apresentacao da

documentacio pertinente, nos termos da legislacao vigente.

. A habilitacao sera verificada por meio da analise dos seguintes conjuntos documentais:
. Habilitacao juridica, conforme a natureza da pessoa juridica;

. Regularidade fiscal e trabalhista, mediante comprovacdo de regularidade perante as Fazendas

Federal, Estadual e Municipal, bem como perante o FGTS e a Justica do Trabalho;
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9.36. Qualificacdo economico-financeira, quando exigida, nos termos do edital;
9.37. Qualificacao técnica, compativel com o objeto da contratacao.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ R$
54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item
1.2 acima.

10.2. O valor estimado foi definido com base em levantamento de mercado, considerando
contratacoes similares realizadas por 6rgaos publicos e/ou pesquisa de precos realizada na
forma da legislacdo vigente, observando-se os principios da economicidade e da
razoabilidade.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

DOTACAO ORCAMENTARIA

UNIDADE: 04.001 Secretaria Municipal de Planejamento
CLASSIFICACAO: 04.121.2003.2143 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
NATUREZA DA DESPESA: 32 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS - 1500

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
12. DISPOSIGCOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

12.2. Ressalva-se, contudo, que o valor estimado da contratacdo podera ser tratado como sigiloso,
nos termos da legislacao vigente, até a conclusao da fase de julgamento das propostas, com
vistas a preservar a competitividade do certame.

12.3. Apdés o encerramento do julgamento, o referido valor serd devidamente divulgado,

assegurando-se a transparéncia e o controle dos atos administrativos.
Vila Bela da Santissima Trindade - MT, 26 de maio de 2026.
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Angela Geremias de Oliveira Finotto
Diretor(a) Técnico de Planejamento
Portaria N° 616/2025

ANA CRISTINA S S SCHAEDLER
Secretaria de Planejamento
610/2025
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